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คูมือสําหรับประชาชน: การขอรับหรือตอใบอนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 
หนวยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลเมืองแกงคอย อําเภอแกงคอย จังหวัดสระบุร ี
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอรับหรือตอใบอนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: เทศบาลเมืองแกงคอย อําเภอแกงคอย จังหวัดสระบุรี 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

1) เทศบัญญัติเทศบาลตําบลแกงคอย เรื่อง การจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ พ.ศ.2539 
2) พ.ร.บ.เทศบาล พ.ศ. 2496 
3) พ.ร.บ.สาธารณสุข พ.ศ. 2535 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ใหบริการ: ทองถิ่น  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา พ.ร.บ.สาธารณสุข พ.ศ.2535  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  30 วัน  
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  
 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การขอรับหรือตอใบอนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ งานสุขาภิบาลฯ กองสาธารณสุขฯ ช้ัน 2 เทศบาลเมืองแกงคอย/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ วิธีการ 
ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ ตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ที่รับผิดชอบ 
โดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมที่กฎหมายกําหนด พรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถิ่น ณ กลุม/กอง/ฝาย ที่
รับผิดชอบ (ระบุ) 
 2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 
(1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 
(2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถิ่น) 
(3) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที่ราชการสวนทองถิ่นกําหนดไวใน
ขอกําหนดของทองถิ่น.... 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงาน
ที่รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูประกอบการยื่นคําขอพรอม
หลักฐานตามที่เทศบาลฯ 
กําหนดตอเจาพนักงานทองถิ่น 
 

15 นาที เทศบาลเมืองแกงคอย 
อําเภอแกงคอย 
จังหวัดสระบุรี 

(หนวยงานที่รับผิดชอบ คือ 
งานสุขาภิบาลฯ กอง
สาธารณสุขฯ ช้ัน 2 เทศบาล
เมืองแกงคอย) 
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงาน
ที่รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่น พิจารณาคํา
ขอและตรวจสอบสถานที่ตาม
ประกาศเขตผอนผันฯ 
-กรณีเปนสถานที่หามจําหนาย
ตามประกาศเขตผอนผัน เจา
พนักงานทองถิ่นมีคําส่ังไม
อนุญาต 
-กรณีเปนคําขอไมถูกตองและ
เปนเขตผอนผัน เจาพนักงาน
ทองถิ่นแจงผูประกอบการภายใน 
15 วัน เพื่อทราบและแกไข หาก
ไมแกไขใหถูกตอง ถือเปนการ
สละสิทธ์ิการยื่นคําขอ 

1 วัน เทศบาลเมืองแกงคอย 
อําเภอแกงคอย 
จังหวัดสระบุรี 

(หนวยงานที่รับผิดชอบ คือ 
งานสุขาภิบาลฯ กอง
สาธารณสุขฯ ช้ัน 2 เทศบาล
เมืองแกงคอย) 

3) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่นมอบใหเจา
พนักงานสาธารณสุขตรวจ
สถานที่ดานสุขลักษณะ หากไม
ตองดวยสุขลักษณะเจาพนักงาน
ทองถิ่นมีคําส่ังไมอนุญาต 

3 วัน เทศบาลเมืองแกงคอย 
อําเภอแกงคอย 
จังหวัดสระบุรี 

(หนวยงานที่รับผิดชอบ คือ 
งานสุขาภิบาลฯ กอง
สาธารณสุขฯ ช้ัน 2 เทศบาล
เมืองแกงคอย) 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจาพนักงานทองถิ่นออก
ใบอนุญาต แจงใหผูประกอบการ
มาชําระคาธรรมเนียมตามอัตรา
และระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด 

1 วัน เทศบาลเมืองแกงคอย 
อําเภอแกงคอย 
จังหวัดสระบุรี 

(หนวยงานที่รับผิดชอบ คือ 
งานสุขาภิบาลฯ กอง
สาธารณสุขฯ ช้ัน 2 เทศบาล
เมืองแกงคอย) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   7 วัน 
 

14. งานบริการนี้ ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีสําเนา ใหรับรองสําเนา

ถูกตองทุกฉบับ) 

2) 
สําเนาทะเบียนบาน - 0 1 ฉบับ (กรณีสําเนา ใหรับรองสําเนา

ถูกตองทุกฉบับ) 

3) 
ใบรับรองแพทย - 1 0 ฉบับ (-ไมเกิน 1 เดือน 

-กรณีจําหนายอาหาร) 

4) 
รูปถาย ขนาด 1 น้ิว 
จํานวน 2 รูป 

- 0 0 ฉบับ - 

5) กรณีมีผูชวยจําหนาย ให
ใชเอกสารของผูชวย 
ดังน้ี 

- 0 0 ฉบับ (-สําเนาบัตรประชาชน 1 ฉบบ 
-สําเนาทะเบียนบานผูชวยฯ 1 
ฉบับ 
-ใบรับรองแพทยฉบับจริง (ไม
เกิน 1 เดือน) กรณีจําหนาย
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ที่ 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อาหาร 
-รูปถาย ขนาด 1 น้ิว จํานวน 
2 รูป) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการเอกสารย่ืน

เพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

16. คาธรรมเนียม 
1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาต ประเภทเรขาย คาธรรมเนียม 50 บาท 

หมายเหตุ (บาท/ป)   
2) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาต ประเภทตั้งวาง คาธรรมเนียม 500 บาท 

หมายเหตุ (บาท/ป)   
 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน ศูนยดํารงธรรมเทศบาลเมืองแกงคอย หมายเลขโทรศัพท 036-251914 ตอ 131 

หมายเหตุ (งานสุขาภิบาลฯ กองสาธารณสุขฯ ช้ัน 2 เทศบาลเมืองแกงคอย หมายเลขโทรศัพท 036-251914 ตอ 121 / 
www.kaengkhoi.go.th) 

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบคําขอตออายุใบอนุญาต ประกอบกิจการ จําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 

- 
2) แบบคําขอตออายุใบอนุญาต ประกอบกิจการ จําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ (ตลาดนัดวันอาทิตย) 

- 
3) แบบคําขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งแผงลอย 

- 
 

19. หมายเหตุ 
กรณีคําขอถูกตองและสถานที่ตองดวยสุขลักษณะ (ตั้งแตวันที่ยื่นคําขอ) ระยะเวลาตั้งแตขั้นตอนยื่นคําขอจนขั้นตอนออกใบอนุญาต ไมเกิน 7 
วันทําการ 
 

วันที่พิมพ 21/08/2558 
สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยสํานักงาน ก.พ.ร. 

(OPDC) 
จัดทําโดย เทศบาลเมืองแกงคอย สถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพรโดย - 

 
 


