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คูมือสําหรับประชาชน: การโฆษณาดวยการปด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ 
หนวยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลเมืองแกงคอย อําเภอแกงคอย จังหวัดสระบุร ี
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การโฆษณาดวยการปด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: เทศบาลเมืองแกงคอย อําเภอแกงคอย จังหวัดสระบุรี 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ.  การรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ. 2535 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ใหบริการ: ทองถิ่น  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา กฎกระทรวง พ.ศ. 2535 ออกตามความใน พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเปน

ระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ. 2535  
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  7 วัน  

9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  
 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การโฆษณาดวยการปด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ สํานักปลัด  เทศบาลเมืองแกงคอย/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ วันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ)  ตั้งแตเวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ. 2535 กําหนดใหการโฆษณาดวยการปด ทิ้ง หรือ
โปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ จะกระทําไดตอเม่ือไดรับหนังสืออนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น หรือพนักงานเจาหนาที่ และ
ตองปฏิบัติใหเปนไปตามหลักเกณฑและเง่ือนไขที่กําหนดในหนังสืออนุญาตดวย เวนแต เปนการกระทําของราชการสวนทองถิ่น ราชการสวน
อ่ืน หรือรัฐวิสาหกิจหรือของหนวยงานที่มีอํานาจกระทําได หรือเปนการโฆษณาดวยการปดแผนประกาศ ณ สถานที่ซ่ึงราชการสวนทองถิ่นจัด
ไวเพื่อการน้ัน หรือเปนการโฆษณาในการเลือกตั้งตามกฎหมายวาดวยการเลือกตั้งสมาชิกสภานิติบัญญัติแหงรัฐ สมาชิกสภาทองถิ่นหรือ
ผูบริหารทองถิ่น และการโฆษณาดวยการปดประกาศของเจาของหรือผูครอบครองอาคารหรือตนไม เพื่อใหทราบช่ือเจาของผูครอบครอง
อาคาร ช่ืออาคาร เลขที่อาคาร หรือขอความอ่ืนเก่ียวกับการเขาไปและออกจากอาคาร 
 กรณีแผนประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกตั้งที่มีการโฆษณาทางการคาหรือโฆษณาอ่ืนๆ รวมอยูดวย จะตองขออนุญาตจากเจา
พนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ตามกฎหมายน้ีดวยเชนกัน 
 การโฆษณาดวยการปด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ โดยไมไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงาน
เจาหนาที่ หรือไดรับอนุญาตแตมิไดปฏิบัติใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กําหนดในการรับอนุญาต เจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่มี
อํานาจส่ังเปนหนังสือใหผูโฆษณาปลด รื้อ ถอน ขูด ลบ หรือลางขอความหรือภาพน้ันภายในเวลาที่กําหนด และหากเปนกรณีที่มีขอความหรือ
ภาพที่มีผลกระทบตอความสงบเรียบรอยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน หรือลามกอนาจาร เจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่มี
อํานาจปลด ถอน ขูด ลบ หรือลางขอความ หรือภาพน้ันไดเองโดยคิดคาใชจายจากผูโฆษณาตามที่ไดใชจายไปจริง 
 เจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ จะอนุญาตใหโฆษณาดวยการปด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ ในกรณี
ดังตอไปน้ี 
(1) ขอความหรือภาพในแผนประกาศหรือใบปลิวไมขัดตอกฎหมายความสงบเรียบรอยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน 
(2) มีคํารับรองของผูขออนุญาตวาจะเก็บ ปลด รื้อถอน ขูด ลบ หรือลางแผนประกาศหรือใบปลิวเม่ือหนังสืออนุญาตหมดอายุ 
(3) ในกรณีที่มีกฎหมายกําหนดใหการโฆษณาในเรื่องใดตองไดรับอนุมัติขอความ หรือภาพที่ใชในการโฆษณา หรือจะตองปฏิบัติตามกฎหมาย
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ใด ตองไดรับอนุมัติหรือไดปฏิบัติตามกฎหมายน้ันแลว อาทิ การขออนุญาตเลนการพนัน การขออนุญาตเรี่ยไร การขออนุญาตแสดงมหรสพง้ิว 
เปนตน 
(4) ในกรณีที่เปนการโฆษณาดวยการติดตั้งปายโฆษณา ตองไมอยูในบริเวณที่หามติดตั้งปายโฆษณา ซ่ึงไดแก บริเวณครอมถนนหรือทาง
สาธารณะ วงเวียน อนุสาวรีย สะพาน สะพานลอย สะพานลอยคนเดินขามเกาะกลางถนน สวนหยอม สวนธารณะ ถนน ตนไม และเสาไฟฟา
ซ่ึงอยูในที่สาธารณะ เวนแตเปนการติดตั้งเพื่อพระราชพิธี รัฐพิธี หรือการตอนรับราชอาคันตุกะหรือแขกเมืองของรัฐบาล 
 ในการอนุญาต เจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ ตองแสดงเขตทองที่ที่อนุญาตไวในหนังสืออนุญาต และตองกําหนดอายุของ
หนังสืออนุญาต ภายใตหลักเกณฑดังน้ี 
(1) การโฆษณาที่เปนการคา ครั้งละไมเกิน 30 วัน 
(2) การโฆษณาที่ไมเปนการคา ครั้งและไมเกิน 30 วัน 
 เม่ือไดรับอนุญาตแลว ใหผูรับอนุญาตแสดงขอความวาไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ โดยแสดงเลขที่ และวัน 
เดือน ป ที่ไดรับหนังสืออนุญาตลงในแผนประกาศหรือใบปลิวดวย 
 การโฆษณาดวยการปด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ โดยไมไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงาน
เจาหนาที่ หรือฝาฝนไมปฏิบัติตามเง่ือนไขที่กําหนดในหนังสืออนุญาต ตองระวางโทษปรับไมเกินหาพันบาท 
 
หมายเหตุ : 
      กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะน้ัน 
ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาให 
ผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนด ผูรับคําขอ 
จะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
      พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสาร
เพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายน้ันเรียบรอยแลว 
      กรณีมีขอขัดของเก่ียวกับการพิจารณาอนุญาตซ่ึงจะตองมีการแกไขคํารอง ขอความ หรือภาพในแผนประกาศหรือแผนปลิว หรือพบใน
ภายหลังวาผูขออนุญาตจะตองดําเนินการตามกฎหมายอ่ืนกอน จะแจงเหตุขัดของหรือเหตุผลที่ไมสามารถออกหนังสืออนุญาตใหผูขออนุญาต
ทราบภายใน 3 วัน นับแตวันตรวจพบขอขัดของ แตจะไมเกิน 7 วัน 
      หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหงพระราชบัญญัติ
การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงาน
ที่รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูยื่นคําขอยื่นคํารองขออนุญาต 
พรอมเอกสารหลักฐาน เพื่อให
เจาหนาที่ตรวจสอบ 
 

1 ถึง 2 ช่ัวโมง เทศบาลเมืองแกงคอย 
อําเภอแกงคอย 
จังหวัดสระบุรี 

(หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ 
งานรักษาความสงบเรียบรอย
และความม่ันคง  สํานักปลัด  
เทศบาลเมืองแกงคอย) 

2) การพิจารณา 
 

เสนอเรื่องใหเจาพนักงานทองถิ่น 
หรือพนักงานเจาหนาที่ผูมีอํานาจ
อนุญาตไดพิจารณา 
 

4 ช่ัวโมง เทศบาลเมืองแกงคอย 
อําเภอแกงคอย 
จังหวัดสระบุรี 

(หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ 
งานรักษาความสงบเรียนรอย
และม่ันคง  สํานักปลัด  
เทศบาลเมืองแกงคอย) 

3) การพิจารณา 
 

พิจารณาออกหนังสืออนุญาต นับ
แตวันยื่นคํารองขอใบอนุญาต 
 

7 วัน เทศบาลเมืองแกงคอย 
อําเภอแกงคอย 
จังหวัดสระบุรี 

(หนวยงานผูรับผิดชอบ คือ  
งานรักษาความสงบเรียบรอย
และม่ันคง  สํานักปลัด  
เทศบาลเมืองแกงคอย) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   7 วัน 
 

14. งานบริการนี้ ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แบบคํารองขออนุญาต
โฆษณา (แบบ  ร.ส.1) 

- 1 0 ฉบับ - 

2) แผนผังแสดงเขตที่จะปด 
ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศ
หรือใบปลิว 

- 2 0 ชุด - 

3) ตัวอยางของแผนประกาศ
หรือใบปลิวที่จะโฆษณา 

- 2 0 ชุด - 

4) สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนของผูยื่นคํารอง 
พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 

- 0 1 ชุด (กรณีผูยื่นคํารองเปนบุคคล
ธรรมดา และยื่นคํารองดวย
ตนเอง) 

5) สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนของผูขอ
อนุญาต พรอมรับรอง
สําเนาถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูยื่นคํารองเปนบุคคล
ธรรมดา แตมอบใหบุคคล
อ่ืนยื่นคํารองแทน) 

6) หนังสือมอบอํานาจใหทํา
การแทน พรอมปดอากร
แสตมป 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผูยื่นคํารองเปนบุคคล
ธรรมดา แตมอบใหบุคคล
อ่ืนยื่นคํารองแทน) 

7) สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนของผูยื่นแทน 
พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูยื่นคํารองเปนบุคคล
ธรรมดา แตมอบใหบุคคล
อ่ืนยื่นคํารองแทน) 

8) สําเนาหลักฐานหนังสือ
รับรองการจดทะเบียนนิติ
บุคคล ซ่ึงผูมีอํานาจ
จัดการแทนนิติบุคคล
รับรองสําเนาถูกตอง และ
ประทับตรานิติบุคคล 

- 1 1 ชุด (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติ
บุคคล และผูมีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลเปนผูยื่นคํา
รองดวยตนเอง) 

9) สําเนาหลักฐานแสดงการ
เปนผูมีอํานาจจัดการแทน
นิติบุคคล พรอมรับรอง
สําเนาถูกตอง และ
ประทับตรานิติบุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติ
บุคคล และผูมีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลเปนผูยื่นคํา
รองดวยตนเอง) 

10) สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนของผูมีอํานาจ
จัดการแทนนิติบุคคล ผูยื่น
คํารอง พรอมรับรอง
สําเนาถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติ
บุคคล และผูมีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลเปนผูยื่นคํา
รองดวยตนเอง) 

11) สําเนาหลักฐานหนังสือ
รับรองการจดทะเบียนนิติ
บุคคล ซ่ึงผูมีอํานาจ
จัดการแทนนิติบุคคล
รับรองสําเนาถูกตอง และ
ประทับตรานิติบุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติ
บุคคล และผูมีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลมอบใหบุคคล
อ่ืนเปนผูยื่นคํารองแทน) 
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ที่ 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

12) สําเนาหลักฐานแสดงการ
เปนผูมีอํานาจจัดการแทน
นิติบุคคล พรอมรับรอง
สําเนาถูกตอง และ
ประทับตรานิติบุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติ
บุคคล และผูมีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลมอบใหบุคคล
อ่ืนเปนผูยื่นคํารองแทน) 

13) สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนของผูมีอํานาจ
จัดการแทนนิติบุคคลผู
มอบอํานาจ พรอมรับรอง
สําเนาถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติ
บุคคล และผูมีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลมอบใหบุคคล
อ่ืนเปนผูยื่นคํารองแทน) 

14) หนังสือมอบอํานาจใหทํา
การแทน พรอมปดอากร
แสตมป 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติ
บุคคล และผูมีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลมอบใหบุคคล
อ่ืนเปนผูยื่นคํารองแทน) 

15) สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนของผูรับมอบ
อํานาจ ผูยื่นคํารองแทน 
พรอมรับรองสําเนา
ถูกตองง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูยื่นคํารองเปนนิติ
บุคคล และผูมีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลมอบใหบุคคล
อ่ืนเปนผูยื่นคํารองแทน) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการเอกสารย่ืน

เพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

16. คาธรรมเนียม 
1) หนังสืออนุญาตใหปด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวเพื่อการโฆษณาที่เปนการคา คาธรรมเนียม 200 บาท 

หมายเหตุ -   
2) หนังสืออนุญาตใหปด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวเพื่อการโฆษณาอื่นๆ ที่ไมเปนการคา    คาธรรมเนียม 100 บาท 

หมายเหตุ -   
3) แผนประกาศหรือแผนปลิวในการหาเสียงเลือกตั้งที่มีการโฆษณาที่เปนการคาหรือโฆษณาอื่นๆ รวมอยูจะเรียกเก็บคาธรรมเนียม

ตาม ขอ 1 หรือ ขอ 2 แลวแตกรณ ี  คาธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   

 
17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน ศูนยดํารงธรรมเทศบาลเมืองแกงคอย ศูนยดํารงธรรมเทศบาลเมืองแกงคอย หมายเลขโทรศัพท 036-

251914 ตอ 131 
หมายเหตุ (งานรักษาความสงบเรียบรอยและความม่ันคง สํานักปลัดเทศบาล เทศบาลเมืองแกงคอย หมายเลขโทรศัพท 036-
251912 หรือ 036-251914 ตอ 109 /  www.kaengkhoi.go.th) 

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
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18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบฟอรม รส.1 

- 
2) ตัวอยาง การกรอกคํารองขออนุญาตโฆษณา 

- 
 

19. หมายเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ 21/08/2558 
สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยสํานักงาน ก.พ.ร. 

(OPDC) 
จัดทําโดย เทศบาลเมืองแกงคอย สถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพรโดย - 

 
 

 
 


